
ELLER foodPackaging GmbH
Peter-Henlein-Straße 10 

78056 Villingen-Schwenningenwww.eller-foodpackaging.de

KAUFMÄNNISCHE ASSISTENZ DES  
GESCHÄFTSFÜHRERS m/w/d in Vollzeit

ELLER foodPackaging entwickelt und produziert täglich Millionen nachhaltige Lebensmittel
verpackungen für die bekanntesten Food-Brands der Welt. Wir schaffen „MOMENTS OF JOY“ für die 
Menschen, die in der Foodservice-Industrie sowie in Convenience-Stores arbeiten und auf der ganzen Welt 
großartige Lebensmittel zubereiten und in nachhaltigen Verpackungen anbieten. Wir wachsen jährlich um 
20% und sind auf der Suche nach motivierten Mitarbeitern, die unser Team verstärken möchten.

DEINE VERANTWORTUNGEN UND ZIELE
•	 Du arbeitest eng mit dem CEO in den Bereichen Accounting, Finanzen und Assistenz zusammen. 

•	 Du übernimmst die Verantwortung dafür, dass kaufmännische und buchhalterische Belange präzise  
bearbeitet und beantwortet werden.

•	 Du stellst sicher, dass unsere Liquidität durch ein effizientes Mahnwesen und durchdachte  
Finanzierungsmöglichkeiten jederzeit gewährleistet bleibt.

•	 Du kümmerst dich um die fristgerechte Vorbereitung der Monats- und Jahresabschlüsse in  
Zusammenarbeit mit unserer externen Buchhaltung.

•	 Du unterstützt unseren CEO bei täglichen Arbeiten und Projekten.

DEIN PROFIL
•	 Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise ein Bachelor-Abschluss.

•	 Du arbeitest genau, zuverlässig und bringst Offenheit für unsere Innovationskultur mit.

•	 Du hast Erfahrung im Umgang mit Buchhaltungsthemen, Mahnwesen und Zahlungsverkehr.

•	 Du bist äußerst diskret und gehst verantwortungsvoll mit vertraulichen Unterlagen und Daten um.

WIR BIETEN DIR
•	 Eine agile, moderne Führungskultur und die Unterstützung durch ein starkes Team.

•	 Eine verantwortungsvolle Position mit großer Bedeutung für das gesamte Unternehmen.

•	 Ein attraktives, leistungsgerechtes Einkommen.

•	 Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten.

•	 Die Chance, dich in einem wachstumsstarken Unternehmen weiterzuentwickeln.
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Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren findest Du auf  
unserer Website: www.eller-foodpackaging.de/datenschutz#bewerbung. 

Sindy Bloeck 
Talent Acquisition Manager

Bei uns zählen nicht die besten Noten, sondern Menschen, die 
mit echter Leidenschaft und Talent für unsere Idee brennen! 
Bitte bewirb dich unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung, deines 
frühestmöglichen Eintrittstermins und einem starken Motivations-
schreiben, in dem du erklärst, warum du bei uns arbeiten möchtest.

bewerbung@eller-foodpackaging.deSindy Bloeck

SCAN ME

Why we goWhy we go
    to work!    to work!

optional  

auch in Teilzeit  

möglich

Fragen zum Jobangebot? Rufe mich gerne an: 07720 81993-18


